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Vollzug des Gesetzes zur Verhütung und Bekämpfung von Infektions-

krankheiten beim Menschen (Infektionsschutzgesetz – IfSG) - Begren-

zung Teilnehmerzahl 
 

Der Landkreis Eichsfeld erlässt gemäß § 28 Absatz 1 Satz 1 und 2 des Gesetzes zur Verhütung 

und Bekämpfung von Infektionskrankheiten beim Menschen (Infektionsschutzgesetz – IfSG) in 

Verbindung mit § 35 Satz 2 Thüringer Verwaltungsverfahrensgesetz (ThürVwVfG)  und § 13 der 

2. ThürSARS-CoV-2-IfS-GrundVO in der jeweils derzeit gültigen Fassung folgende Allgemeinver-

fügung: 

 

1. Die Allgemeinverfügung vom 12.10.2020 (Amtsblatt 54/20), geändert durch die Allge-

meinverfügungen vom 13.10.2020 (Amtsblatt 55/20) und 29.10.2020 (Amtsblatt 59/20) 

wird aufgehoben. 

 

2. Nicht öffentliche Veranstaltungen sowie private und familiäre Feiern in geschlossenen 

Räumen und unter freiem Himmel mit mehr als 10 Teilnehmern aus maximal zwei Haus-

halten sind untersagt. 

 

3. Die vorstehende Regelung gilt nicht für Versammlungen, religiöse, parteipolitische, amtli-

che und betriebliche Veranstaltungen gemäß § 8 der 2. ThürSARS-CoV-2-IfS-GrundVO. 

 

4. Im Übrigen gelten die Vorschriften der 2. ThürSARS-CoV-2-IfS-GrundVO und der 

ThürSARS-CoV-2-SonderEindmaßnVO in der jeweils derzeit gültigen Fassung 

 

5. Die Allgemeinverfügung gilt ab sofort ab dem Zeitpunkt der Bekanntmachung bis ein-

schließlich zum 30.11.2020. 

 

 

Rechtsbehelfsbelehrung 

Gegen diesen Bescheid kann innerhalb eines Monats nach Bekanntgabe schriftlich oder zur Nie-

derschrift beim Landkreis Eichsfeld, Friedensplatz 8, 37308 Heilbad Heiligenstadt Widerspruch 

erhoben werden. 

 

Hinweis: 

Im Falle eines Widerspruchs hat dieser keine aufschiebende Wirkung. Die Anordnung der auf-

schiebenden Wirkung kann beim Verwaltungsgericht Weimar, Jenaer Straße 2 a, 99425 Weimar, 

beantragt werden.  

 

Heilbad Heiligenstadt, 05.11.2020 

 

 

Dr. Werner Henning 

Landrat 
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Öffentliche Stellenausschreibungen 
 

 

Assistenz der Amtsleitung (m/w/d) im Liegenschaftsamt 
 

Der Landkreis Eichsfeld beabsichtigt, zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine Stelle der 

 

Assistenz der Amtsleitung (m/w/d) im Liegenschaftsamt 

 

im Liegenschaftsamt befristet zur Mutterschutz- und Elternzeitvertretung in Vollbe-

schäftigung (40/40) zu besetzen. 

 

Das Aufgabengebiet umfasst u. a. folgende Schwerpunkte: 

 

Assistenztätigkeiten u. a. 

 

 selbstständige Organisation des Büros der Amtsleitung hin zu einer effizienten und weitgehend 

papierlosen Einheit (künftige Betreuung VIS) 

 Terminführung und Kontrolle für die Amtsleitung 

 Annahme, Bearbeitung, Dokumentation und Weiterleitung von Telefongesprächen/-anfragen 

 selbstständige Erstellung von Korrespondenz: E-Mails, Berichte, Aktenvermerke 

 Mitarbeit bei der Auswertung von Informationsquellen 

 Internetrecherche mit Ergebniszusammenfassung 

 Unterstützung bei der Einarbeitung neuer Mitarbeiter/Mitarbeiterinnen zu organisatorischen 

und abteilungsübergreifenden Themen 

 Organisation und Steuerung des amtsinternen Projektmanagements Taskworld 

 

 Führen der Projektliste 

 Organisation der regelmäßigen Projekt-Jour fixe 

 Abstimmung der Berichte 

 Ergebnisprotokollierung inkl. Nachhalten der vereinbarten nächsten Schritte 

 

 Controllingaufgaben im Rahmen von Projekten und speziellen Aufgaben 

 

Sitzungen und sonstige Beratungen 

 

 Organisation, Vor- sowie Nachbereitung von Sitzungen, Besprechungsterminen oder Veranstal-

tungen 

 Zusammenstellung notwendiger Unterlagen 

 Mitwirkung bei der Erstellung von Präsentationen etc. 

 

 Teilnahme mit Protokollführung inkl. Verteilung 

 Gästebewirtung planen/vorbereiten 

 

Die Bewerber (m/w/d) müssen über eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfach-

angestellten oder die Befähigung für den mittleren nichttechnischen Verwaltungsdienst, einen 

Abschluss als Fachangestellte/r für Bürokommunikation bzw. Kauffrau/Kaufmann für  Büroma-

nagement oder eine abgeschlossene Ausbildung in einem kaufmännischen Beruf verfügen. 

 

Zudem werden vorausgesetzt: 

 

 sehr gute Kenntnisse in den Microsoft-Office Anwendungen (Word, Excel, PowerPoint, Qutlook 

 Erfahrung in der professionellen Gestaltung von Tabellen, Grafiken und Präsentationen 

 Gestaltungswillen in Bezug auf alle Abläufe im Büroalltag 
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Gesucht werden engagierte, belastbare und flexibel einsetzbare Mitarbeiter (m/w/d), die sich auf 

unterschiedliche Situationen einstellen können, selbständig aber auch im Team arbeiten können 

und über eine gute mündliche und schriftliche Kommunikationskompetenz, Eigeninitiative sowie 

Organisationsfähigkeit verfügen. 

 

Die Eingruppierung erfolgt in die Entgeltgruppe E 6 TVöD. 

 

Falls Sie den Anforderungen der Stelle entsprechende Qualifikation vorweisen können und Inte-

resse an dieser Tätigkeit haben, richten Sie Ihre Bewerbung ausschließlich online über das Be-

werbermanagementportal INTERAMT (Registrierung notwendig, zum Start Ihrer Online-

Bewerbung klicken Sie bitte auf den Button Online bewerben am rechten Rand dieser Seite) bis 

zum 15.11.2020 (Bewerbungseingang) an den Landkreis Eichsfeld. Bewerbungen die per 

Post oder E-Mail eingehen, können nicht berücksichtigt werden. 

 

Hinweise zum Datenschutz finden Sie auf unserer Homepage: 

 

www.kreis-eic.de/datenschutzerklaerung-fachaemter.html 

 

Heilbad Heiligenstadt, den 30. Oktober 2020 

 

 

Der Landrat 

 

 

Sachbearbeiter Hortangelegenheiten (m/w/d) im Schulverwaltungsamt 
 

Der Landkreis Eichsfeld beabsichtigt, zum nächstmöglichen Zeitpunkt die Stelle eines  

 

Sachbearbeiters Hortangelegenheiten (m/w/d) 

 

im Schulverwaltungsamt in Teilzeitbeschäftigung (35 Stunden/Woche) unbefristet zu 

besetzen. 

 

Das Aufgabengebiet umfasst u. a. folgende Arbeitsschwerpunkte: 

 

 Antragsbearbeitung Hortangelegenheiten 

 

 Bearbeitung der Anträge auf Gebührenermäßigung und -befreiung 

 Erteilung von Auskünften und Beratung der Erziehungsberechtigten und Einrichtungen 

 Prüfung der Ermäßigungsanträge, Feststellung der Sorgeberechtigung der Hortkinder 

 Berechnung des maßgebenden Einkommens der Erziehungsberechtigten, Festsetzung der 

Hortbenutzungsgebühren und Erstellung der Gebührenbescheide 

 Monatliche Überwachung des Einkommens der Erziehungsberechtigten 

 Erstellen von Änderungsbescheiden, Zahlungsaufforderungen, Überwachung der  

Zahlungseingänge 

 Erstellen der Jahresbescheinigungen für Finanzamt 

 Erledigung sämtlicher Schriftverkehr 

 

 Rechnungsbearbeitung 

 

 Überprüfung sämtlicher Rechnungen bzw. zahlungsbegründende Unterlagen auf Vollstän-

digkeit der Angaben, rechnerische und sachliche Richtigkeit sowie die Bearbeitung im 

Rechnungsworkflow 

 Überprüfung der Erträge auf sachliche und rechnerische Richtigkeit 
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 Mittelanforderungen 

 

 Bearbeitung der Mittelanforderungen aller Grundschulen mit eventueller Angebotsabfrage 

und Auslösen der Bestellung beim Lieferanten 

 Überwachung und Kontrolle der ausgelösten Bestellungen 

 Überprüfung der Übereinstimmung von Bestellung und Rechnung 

 

Die Bewerber (m/w/d) müssen über die Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten oder über 

den Angestelltenlehrgang I (FL I), über die Befähigung für den mittleren nichttechnischen Verwal-

tungsdienst oder über die Ausbildung zur Kauffrau/ zum Kaufmann für Büromanagement verfü-

gen. 

 

Gesucht werden engagierte und belastbare Mitarbeiter (m/w/d), die sich auf unterschiedliche Si-

tuationen einstellen können, über eine gute mündliche und schriftliche Kommunikationskompe-

tenz, Eigeninitiative, Verantwortungsbewusstsein, Leistungsbereitschaft, Teamfähigkeit und 

Durchsetzungsvermögen verfügen.  

 

Die Eingruppierung erfolgt in die Entgeltgruppe 6 TVöD. 

 

Falls Sie den Anforderungen der Stelle entsprechende Qualifikation vorweisen können und Inte-

resse an dieser Tätigkeit haben, richten Sie Ihre Bewerbung ausschließlich online über das Be-

werbermanagementportal INTERAMT (Registrierung notwendig, zum Start Ihrer Online-

Bewerbung klicken Sie bitte auf den Button Online bewerben am rechten Rand dieser Seite) bis 

zum 22.11.2020 (Bewerbungseingang) an den Landkreis Eichsfeld. Bewerbungen die per 

Post oder E-Mail eingehen, können nicht berücksichtigt werden. 

 

Hinweise zum Datenschutz finden Sie auf unserer Homepage: 

 

www.kreis-eic.de/datenschutzerklärung-fachaemter.html 

 

Heilbad Heiligenstadt, den 30.10.2020 

 

 

Der Landrat 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


