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Öffentliche Stellenausschreibungen 
 

- Sachbearbeiterin/Sachbearbeiter in der Leistungsgewährung im Grundsicherungs-
amt/Jobcenter - 
 
Der Landkreis Eichsfeld beabsichtigt zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine Stelle einer  
 

Sachbearbeiterin/eines Sachbearbeiters in der Leistungsgewährung 
 
in Vollbeschäftigung (40/40) im Grundsicherungsamt/Jobcenter unbefristet zu besetzen.  
 
Das Aufgabengebiet umfasst u. a. folgende Schwerpunkte: 
 

 Beratung, Entgegennahme/Aufnahme, Prüfung, Bearbeitung und Entscheidung bei Erstanträgen auf 
Gewährung von SGB II-Leistungen 

 Fortlaufende Beratung der Leistungsbezieher, insbesondere in leistungsrechtlicher Hinsicht, bei 
Zahlungsrückständen und Bescheiderklärung 

 Notwendige Weiterbearbeitung nach Beendigung des laufenden Fallbezuges, wie Änderungsmitte-
lung an zu beteiligende Stellen und Abwicklung bereits bestehender  oder Geltendmachung noch 
nicht beschiedener Forderungen 

 Aufnahme und Verarbeitung der zahlreichen Neuregelungen im Gesetz oder in Weisungen (Geset-
zesänderungen, Arbeitsanweisungen, Richtlinien etc.) 

 Beratung, Entgegennahme/Aufnahme, Prüfung, Bearbeitung und Entscheidung bei Anträgen auf 
Leistungen für Bildung und Teilhabe 

 
Die Bewerberinnen/Bewerber müssen eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten 
oder die Befähigung für den mittleren nichttechnischen Verwaltungsdienst besitzen. Grundkenntnisse im Um-
gang und der Anwendung des SGB II werden vorausgesetzt.  
 
Die Eingruppierung erfolgt in die Entgeltgruppe E 8 TVöD.  
 
Gesucht werden engagierte, flexibel einsetzbare Mitarbeiterinnen/Mitarbeiter, die über gute Kommunikations-
fähigkeit, Einfühlungsvermögen, hohe Motivation und Engagement, Belastbarkeit sowie die Fähigkeit zum 
analytischen und strategischen Denken verfügen. Verantwortungsbewusstsein, Teamfähigkeit und gute EDV-
Kenntnisse werden vorausgesetzt.  
 
Falls Sie eine den Anforderungen der Stelle entsprechende Qualifikation vorweisen können und Interesse an 
dieser Tätigkeit haben, richten Sie bitte Ihre Bewerbung (mit tabellarischem Lebenslauf, Zeugniskopien, Befä-
higungs- und Tätigkeitsnachweis) schriftlich bis zum 02.09.2016 (Bewerbungseingang) an den  
 

Landkreis Eichsfeld 
Hauptamt 

Sachgebiet Personal 
Friedensplatz 8 

37308 Heilbad Heiligenstadt 
 
oder elektronisch an: bewerbung@kreis-eic.de. 
 
Für eingegangene Bewerbungen wird keine Eingangsbestätigung verschickt, der Eingang kann aber unter der 
Telefonnummer 03606 650-1252 (Frau Schwarz), 03606 650-1253 (Frau Hennecke) oder unter 03606 650-
1259 (Frau Leschinski-Fiedler) bestätigt werden.  
 
Die Rückgabe der Bewerbungsunterlagen erfolgt nur, wenn der Bewerbung ein frankierter Rückumschlag 
beigefügt wurde oder diese persönlich beim Landkreis Eichsfeld abgeholt werden.  
 
Heilbad Heiligenstadt, den 16.08.2016 
 
 
 
Der Landrat 
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- Sachbearbeiterin/Sachbearbeiter Widersprüche im Grundsicherungsamt/Jobcenter - 
 
Der Landkreis Eichsfeld beabsichtigt zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine Stelle einer  
 
Sachbearbeiterin/eines Sachbearbeiters Widersprüche 
 
in Teilzeitbeschäftigung (35/40) im Grundsicherungsamt/Jobcenter befristet zur Mutterschutz- und El-
ternzeitvertretung zu besetzen.  
 
Das Aufgabengebiet umfasst u. a. folgende Schwerpunkte: 
 

 Bearbeitung von Widersprüchen im Sozial- und Zivilrecht sowie Kostenwidersprüche 

 rechtliche Würdigung von Stellungnahmen im Rahmen der Abhilfeprüfung 

 Durchführung von Anhörungen; Korrespondenz mit Widerspruchsführern, Bevollmächtigten und 
beteiligten Dritten 

 Aktenprüfung und Fertigung der Widerspruchsentscheidung 

 Kostengrundentscheidung und Kostenfestsetzung 
 

Die Bewerberinnen/Bewerber müssen eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachwir-
tin/Verwaltungsfachwirt (FL II) oder die Befähigung für den gehobenen nichttechnischen Verwaltungsdienst 
besitzen. Grundkenntnisse im Umgang und der Anwendung des SGB II werden vorausgesetzt. 
 
Die Eingruppierung erfolgt in die Entgeltgruppe E 9 TVöD. 
 
Gesucht werden engagierte, flexibel einsetzbare Mitarbeiterinnen/Mitarbeiter, die über gute Kommunikations-
fähigkeit, Einfühlungsvermögen, hohe Motivation und Engagement, Belastbarkeit sowie die Fähigkeit zum 
analytischen und strategischen Denken verfügen. Verantwortungsbewusstsein, Teamfähigkeit und gute EDV-
Kenntnisse werden vorausgesetzt.  
 
Falls Sie eine den Anforderungen der Stelle entsprechende Qualifikation vorweisen können und Interesse an 
dieser Tätigkeit haben, richten Sie bitte Ihre Bewerbung (mit tabellarischem Lebenslauf, Zeugniskopien, Befä-
higungs- und Tätigkeitsnachweis) schriftlich bis zum 02.09.2016 (Bewerbungseingang) an den  
 

Landkreis Eichsfeld 
Hauptamt 

Sachgebiet Personal 
Friedensplatz 8 

37308 Heilbad Heiligenstadt 
 
oder elektronisch an: bewerbung@kreis-eic.de. 
 
Für eingegangene Bewerbungen wird keine Eingangsbestätigung verschickt, der Eingang kann aber unter der 
Telefonnummer 03606 650-1252 (Frau Schwarz), 03606 650-1253 (Frau Hennecke) oder unter 03606 650-
1259 (Frau Leschinski-Fiedler) bestätigt werden.  
 
Die Rückgabe der Bewerbungsunterlagen erfolgt nur, wenn der Bewerbung ein frankierter Rückumschlag 
beigefügt wurde oder diese persönlich beim Landkreis Eichsfeld abgeholt werden. 
 
Heilbad Heiligenstadt, den 18.08.2016 
 
 
 
Der Landrat 
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