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Sachbearbeiter Ausländerbehörde (m/w/d) im Amt für Öffentliche Sicherheit und Ordnung

Der Landkreis Eichsfeld beabsichtigt, zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine Stelle als
Sachbearbeiter Ausländerbehörde (m/w/d)
im Amt für Öffentliche Sicherheit und Ordnung in Teilzeitbeschäftigung mit 64,01 v. H. (derzeit 24,9639 Stunden)
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unbefristet zu besetzen.

Das Aufgabengebiet umfasst u. a. folgende Arbeitsschwerpunkte:
• Sachbearbeitung Ausländerbehörde
• Bearbeitung der Eingangspost
• Akten- und Datenpflege sowohl im elektronischen (DIGANT – Verfahren) wie auch in Papierform
• Einholen von Auskünften für die Bearbeitungsvorgänge bei der Erteilung, Verlängerung, Versagung von
Aufenthaltstiteln
• Erstellen von Statistiken
• Abwicklung und Überwachung des Aktenverkehrs
• Bearbeitung von Anträgen auf länderübergreifende Umverteilung von Asylsuchenden
• Bearbeitung von Anträgen auf Streichung der wohnsitzbeschränkenden Auflagen

• Digitalisierung von Akten
• Erfassung, Pflege und Kontrolle der Datenvorgänge

• Digitale Lichtbildaufnahme Power ED
• Erfassung der Lichtbildaufnahmen und Fingerabdrücke, Kontrolle, Einpflegen in DIGANT – Verfahren incl. Erhebung
von Gebühren und Abrechnung

• PIN – Brief Verfahren
• Erzeugen von PIN und Sperrkennzahlennummern, Kontrolle, Einpflegen

• Arbeiten mit dem DIGANT – Verfahren
• Bestellung, Überwachung und Aushändigung von elektronischen Aufenthaltstiteln und Passdokumenten für
Ausländer
• Erfassung biometrischer Daten/ Fingerabdrücken und Lichtbilder

• Vertretung des Servicepunktes
• Koordination der Terminverwaltung und Terminvergabe
• Allgemeine Auskunftserteilung, Anhörung und Erstberatung von Ausländern
• Entgegennahme von Anträgen in Ausländer-/ Flüchtlingsangelegenheiten sowie Vorprüfung der Anträge auf
Vollständigkeit
• Bearbeitung der Eingangspost

Ihr Profil:

Sie (m/w/d) verfügen über:

• eine abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten oder die Befähigung für den mittleren
nichttechnischen Verwaltungsdienst oder Kaufmann für Büromanagement mit der Wahlqualifikation im Bereich
Verwaltung und Recht
• anwendungssichere EDV-Kenntnisse (MS Office) und die Bereitschaft zur Teilnahme an Schulungs- und
Fortbildungsveranstaltungen werden erwartet
• strukturierte und lösungsorientierte Arbeitsweise auch unter Termindruck
• engagierte, belastbare und flexibel einsetzbare Persönlichkeit mit hoher Organisationsfähigkeit
• Fähigkeiten zum abstrakten und analytischen Denken
• ein hohes Maß an Eigeninitiative und selbständiges Arbeiten wird vorausgesetzt
• wünschenswert ist eine ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit

Wir bieten:

• tarifgerechte Bezahlung, Eingruppierung erfolgt in die Entgeltgruppe 8 TVöD
• 30 Arbeitstage Erholungsurlaub im Kalenderjahr
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• stellenbezogene Fortbildungsmöglichkeiten
• tarifliche Jahressonderzahlung
• vermögenswirksame Leistungen
• betriebliche Altersvorsorge (ZVK Thüringen)
• monatlicher Sachbezug sowie einmalig zum Geburtstag
• Möglichkeit der Nutzung des TV-Fahrradleasings

Falls Sie eine den Anforderungen der Stelle entsprechende Qualifikation vorweisen können und Interesse an dieser
Tätigkeit haben, richten Sie Ihre Bewerbung ausschließlich online über das Bewerbermanagementportal
INTERAMT (Registrierung notwendig, zum Start Ihrer Online-Bewerbung klicken Sie bitte auf den Button „Online
bewerben“ am rechten Rand dieser Seite) bis zum 19.10.2025 (Bewerbungseingang) an den Landkreis
Eichsfeld. Bewerbungen, die per Post oder E-Mail eingehen, können nicht berücksichtigt werden.

Hinweise zum Datenschutz finden Sie auf unserer Homepage:
https://www.kreis-eic.de/datenschutzerklaerung/fachaemter

Teil B Veröffentlichungen sonstiger Stellen

Zweckverband Abfallwirtschaft Nordthüringen (ZAN), An der B 4, 99735 Kleinfurra

75. Verbandsversammlung am 11. November 2025

Der Zweckverband Abfallwirtschaft Nordthüringen (ZAN) führt seine 75. Verbandsversammlung
am Dienstag, den 11. November 2025 um 17:00 Uhr in 99735 Kleinfurra, An der B 4 im Verwaltungsgebäude des
Kreisabfallwirtschaftszentrums Nentzelsrode durch.

Tagesordnung

Öffentlicher Teil der Sitzung

01. Eröffnung
02. Feststellung der ordnungsgemäßen Ladung
03. Feststellung der Beschlussfähigkeit
04. Feststellung der Tagesordnung
05. Genehmigung der Niederschrift der 74. Verbandsversammlung des öffentlichen Teils | LXXV – 01/25
06. Bericht des Verbandsvorsitzenden
07. Beratung und Beschlussfassung über die Feststellung der Jahresrechnung 2024 des Zweckverbandes
Abfallwirtschaft Nordthüringen (ZAN) | LXXV – 02/25
08. Beratung und Beschlussfassung über die Entlastung des Verbandsvorsitzenden 2024 des Zweckverbandes
Abfallwirtschaft Nordthüringen (ZAN) | LXXV – 03/25
09. Beratung und Beschlussfassung zur Haushaltssatzung und Haushaltsplan des Doppelhaushaltes 2026/2027 des
Zweckverbandes Abfallwirtschaft Nordthüringen | LXXV – 04/25
10. Beratung und Beschlussfassung des Zweckverbandes Abfallwirtschaft Nordthüringen (ZAN) zum Finanzplan nach
§ 62 ThürKO | LXXV – 05/25
11. Beratung und Beschlussfassung des Zweckverbandes Abfallwirtschaft Nordthüringen (ZAN) zur Abschlagshöhe
2025; 19. Änderung der ZAN-Entgeltordnung vom 11.09.2007 | LXXV – 06/25
12. Anfragen und Mitteilungen zum öffentlichen Teil der Sitzung
13. Schließung des öffentlichen Teils der Sitzung

gez. Jendricke
Verbandsvorsitzender

https://www.kreis-eic.de/datenschutzerklaerung/fachaemter
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